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Stredná odborná škola drevárska Krásno nad Kysucou
Študijný odbor:

Pokyny pre  praktickú časť odbornej zložky maturitnej skúšky
Obhajoba vlastného projektu
V krásne nad Kysucou, dňa 30.09.2011
Vypracovala: Ing. 





............................................... 
Schválil: Ing. Majtánová Jana, ZRTV


................................................
PaedDr. Palko Ján, riaditeľ školy



................................................
V súlade s vyhláškou MŠ SR č. 318/2008 Z. z. o ukončovaní štúdia na stredných školách, ktorou sa vykonáva zákon NR SR č. 245/2008.Z. z. o výchove a vzdelávaní sa vydávajú: 
Pokyny pre praktickú časti odbornej zložky maturitnej skúšky
Obhajoba vlastného projektu
v zmysle § č.7, ods. 7, písmeno b) vyhlášky č. 318/2008 o ukončovaní štúdia na stredných školách
1./ FORMÁLNA STRÁNKA PROJEKTU
Podmienky pre odovzdávanie vlastného projektu

Práca sa predkladá v slovenskom jazyku vo forme:

· zviazaná v hrebeňovej väzbe 

· na CD nosiči vloženom v hrebeňovej väzbe práce
· súčasťou obhajoby je prezentácie v power pointovej  podobe, ktorú má študent 
na CD nosiči a ktorú pred obhajobou uloží a odskúša na počítač s dataprojektorom

Rozsah: min. 50 strán (aj s prílohami), vrátane zoznamu použitej literatúry. Ak je práca riešená ako počítačový program a výsledkom je konkrétny produkt môže byť rozsah práce v skrátenej forme (cca 30 strán). Do rozsahu práce sa počítajú nasledovné časti textu: úvod, hlavný text, záver, zoznam bibliografických odkazov, citácie, poznámky pod čiarou. Ide  o teoretickú a praktickú časť. 
Formálna úprava práce:
Práca sa píše v autorskom pluráli.(t.j. v prvej osobe množného čísla, na počítači, na biely papier formátu A4. Práca nemá byť písaná obojstranne. Kvôli väzbe sa odporúčajú okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vľavo 4 cm, vpravo 2,5 cm. Jedna strana by mala mať 30 riadkov x 60 znakov na riadok. Práca má dobre čitateľný (nie ozdobný) typ písma v textovom editore Word Times New Roman CE, veľkosť písma 12, riadkovanie 1,5. Väčšie alebo zvýraznené písmo sa používa iba na označenie jednotlivých častí kapitol. 

Text je potrebné rozčleňovať nadpismi a odstavcami. Nová kapitola (nie podkapitola) sa začína spravidla písať na novú stranu. 

Číslovanie strán: 

Strany sa označujú arabskými číslicami takej istej veľkosti ako text, spravidla na spodnom  okraji papiera v strede. Obálka (väzba) sa do stránkovania nepočíta. Titulný list sa počíta do stránkovania, ale čísla stránok sa na ňom nepíšu (nezobrazujú sa, nevytlačia sa). Prázdne strany sa v písomnej práci pri obojstrannej tlači majú číslovať, pri jednostrannej tlači sa nečíslujú.

ÚVOD, obsah, zoznam ilustrácií, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a symbolov, slovník termínov, ak sa v práci nachádzajú a sú na samostatných stranách, sa do stránkovania počítajú. Zoznam použitej literatúry sa do stránkovania počíta. 
Stránky sa začínajú označovať od úvodu, teda úvod má napr. číslo 3 atď. 
Štruktúra práce: 

· Titulný list

· Čestné prehlásenie

· Obsah

· Úvod

· Ciele práce

· Jadro (hlavný text)

· Teoretická časť
· Praktická časť
· Závery práce

· Zhrnutie 

· Zoznam použitej literatúry

· Prílohy

Titulný list musí obsahovať tieto údaje:
· škola 

· text: Praktická časť odbornej zložky maturitnej skúšky

· názov práce

· meno a priezvisko 
· trieda 
· meno konzultanta (uvádza sa s titulom)

· dátum
pozn.: podľa priloženého vzoru

Čestné prehlásenie  
Uvádza sa na samostatnom liste. Čestné prehlásenie je akýmsi „potvrdením“, že autor pracoval samostatne v súlade s etickými normami. (viď.vzor)
Obsah 

Uvádza  sa na začiatku práce. Sú v ňom prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol, ktoré práca obsahuje spolu s jej číslom, ako aj číslom strany. 

a/ Kapitoly sa číslujú arabskými číslicami, za posledným číslom ani za názvom sa bodka 

nedáva. Čísluje sa aj záver a úvod sa môže označiť číslom 0, napríklad:

0
Úvod

1
Ukazovatele kvality vody
1.1
Chemické ukazovatele
1.1.1
Definícia a vymedzenie obsahu ukazovateľov
b/ Prílohy sa číslujú veľkými písmenami latinskej abecedy (A, B,...), každá príloha začína na novej strane. Napríklad:

     Príloha A

     Príloha A.1 

     Príloha A.1.1

     Príloha B

Tabuľky, nákresy, grafy, mapy, fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál, výpisy programov, audio alebo videokazety, diskety alebo CD sú uvádzané v prílohe. Prílohy podľa charakteru môžu byť zviazané s textovou časťou, alebo dôsledne uložené vo zvláštnom obale.

Obsah práce sa počíta do stránkovania, ale sa nečísluje. Poslednou číslovanou stranou je zoznam literatúry. Prílohy majú vlastné číslovanie.

Úvod 
Obsahuje stručný úvod do problematiky, stanovuje cieľ práce, presné vymedzenie problému, ktorým sa práca zaoberá, jej poslanie. V úvode nie je potrebné rozvíjať teoretické informácie, má byť stručný a výstižný a má prezentovať nasledujúci obsah práce. Odporúčaný rozsah je jedna až jeden a pol strany. Práca musí byť vypracovaná v súlade s normami slovenského jazyka, štylisticky správne, pričom autori musia dodržiavať všetky zásady odbornej terminológie, klasifikácie, nomenklatúry, používať platné jednotky sústavy SI.

Ciele práce 
V tejto časti autor podrobne rozpracuje hlavný cieľ a z neho vyplývajúce čiastkové ciele. Musia byť napísané jasne, zrozumiteľne, aby čitateľ porozumel, čo autor prácou sledoval. Kapitola Ciele práce sa začína na novej strane.

Teoretická časť práce
Sú to teoretické východiská, teoretická analýza problematiky. Táto časť čitateľa stručne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti už publikované. Každú publikáciu, z ktorej pri písaní teoretickej časti využijeme informácie, je potrebné citovať, t.j. uviesť súhrn údajov (meno a rok) umožňujúcich ich identifikáciu. Citácia býva umiestnená v texte. Každá citácia musí mať svoj bibliografický odkaz v Zozname použitej literatúry. Odporúčaný rozsah je tretina predkladanej práce.

Praktická časť práce
 - je ťažiskom celej práce. V tejto kapitole sa nachádzajú teoretické poznatky a vlastné výsledky, zistenia a pozorovania. Táto kapitola sa začína na novej strane, je spojená s diskusiou, ktorá musí dávať odpovede na otázky a ciele vytýčené v úvode práce. V diskusii autor vyjadruje svoje názory a postrehy ku skúmanej problematike. Medzi ne patrí aj konkrétne vlastné riešenie, alebo vlastný návrh na riešenie problému, ktorý práca sleduje.

Výsledky  dotazníkov, testov a analýz je vhodné spracovať aj do tabuliek a grafov. Rozsiahlejšie tabuľky a grafy sa uvádzajú do príloh, pričom v texte sa musia nachádzať odkazy na ne. Výsledky musia byť spracované stručne, zrozumiteľne a prehľadne.

Závery práce 

Záver stručne zhodnocuje dosiahnuté výsledky a splnenie vytýčených cieľov, zdôrazňuje nové odlišné fakty, ich objektivitu, význam a možnosti využitia v praxi. Prezentuje názor autorov na daný problém a jeho riešenie. Musí obsahovať prínos jeho návrhov a poukázať na spôsob ich realizácie. Odporúčaný rozsah jedna až jeden a pol strany.

Zhrnutie 
V tejto časti autor stručne ale jasne a presne popíše cieľ práce, metodiku a urobí súhrn najdôležitejších zistení, výsledkov svojej práce. Odporúčaný rozsah je 10 – 15 riadkov.

Zoznam použitej literatúry 
Ide o zoznam použitej, nie naštudovanej literatúry. Pomocou neho sa má čitateľ práce dostať k pôvodným prameňom, ktoré boli v práci citované. Zoznam musí byť v abecednom poradí.

Forma:

Hlavná zodpovednosť (autor) - názov - vydanie - vydavateľstvo (miesto, vydavateľ) - rok vydania - rozsah

Príklad:

DAUČIK a KOL: Chemické laboratórne tabuľky.  Proxima press, 1998
Pozn.: zoznam internetových stránok vo forme hypertextových odkazov
Ostatné pokyny pre formálnu úpravu práce
Citácie

Citáciou sa rozumie skrátený odkaz umiestnený v zátvorkách vo vnútri textu alebo pripojený k nemu ako poznámka v dolnej časti strany, na konci kapitoly. Citácia umožňuje identifikovať publikáciu, z ktorej sa prebrala.

Nákresy (ilustrácie)

Nákresy sa označujú v texte skratkou Obr. X. Každý nákres musí mať samostatný nadpis, a ak je potrebné aj legendu a grafickú mierku. V prípade, že nejde o vlastnú ilustráciu, musí byť uvedený autor, alebo zdroj, z ktorého je prebraná. Pokiaľ sa ilustrácia nachádza v texte (ale väčšinou aj v prílohách), nadpis a popis sa píše pod ňou. 

Tabuľky

V texte sa označujú  skratkou Tab. X. Každá tabuľka musí mať hore umiestnený nadpis. Ak je potrebná legenda, umiestňuje sa pod tabuľku. Keď ide o väčšiu tabuľku, svojím vnútorným usporiadaním by mala zodpovedať šírke stránky.

Príklad: Tabuľka 1 Vývoj prepravných výkonov v rokoch 2000 - 2004

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy sú obdobou tabuľkového zápisu. V texte sa označujú Graf X. Každý graf má mať svoj nadpis. Písmo použité na popis v grafe nesmie byť menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov.

Mapy

Každá mapa musí obsahovať názov, grafickú mierku, hlavné orientačné body a označenia severu. Dôležitá je autorizácia mapy.

Fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

Každá fotografia musí mať vlastné označenie, nadpis a meno autora fotografie. Musia byť ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri. Výhodnejšie je vlepovať fotografie do príloh pomocou priesvitných fotorožkov. Jednotlivé listy by mali obsahovať 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.

2./ VLASTNÁ OBHAJOBA PRÁCE
Je nevhodné pri obhajobe čítať súvislý text, odporúča sa vlastnými slovami prezentovať výsledky práce. Dĺžka  obhajoby práce je 30 min.
Premietaná obrazová prezentácia

Prezentácia v PowerPoint je moderná forma obhajoby práce. Údaje na Power Pointovej snímke majú byť heslovité bez dlhých viet. Prvá snímka obsahuje názov školy, mesto, odbor. Druhá snímka: Meno, priezvisko, školský rok, názov práce.

 Ďalšie snímky obsahujú úvod, cieľ práce, stručnú metodiku, výsledky, diskusiu, závery, odporúčania pre prax.

Na písanie textu volíme typ Arial (nie je vhodné striedať viac typov písma). Veľkosť písma základného textu je 22 – 24 bodov, veľkosť nadpisu 32 bodov, podnadpisy 26 – 28 bodov. Vhodným doplnením prezentácie je kvalitná ilustrácia obrázkov, fotografií, grafov, tabuliek,... Pri svetlom pozadí má byť farba písma tmavá, najvhodnejšia je čierna, tmavomodrá, tmavozelená. Farba pozadia je počas celej prezentácie rovnaká. Na jednej snímke majú byť maximálne 4 farby (okrem obrázkov).

Pri 30 minútovej prezentácií je vhodné premietnuť min. 12 snímok (na jednu snímku je potrebných 20-60 sekúnd). 
Kritéria hodnotenie:
· odborná úroveň projektu

· grafická úroveň projektu

· vlastná obhajoba autora – úroveň prezentácie

· používanie odbornej terminológie

· odborná úroveň a stanovisko k otázkam komisie

· využitie odbornej literatúry

[image: image2.jpg]KRASNO NAD KYSUCOU




Stredná odborná škola drevárska Krásno nad Kysucou
Študijný odbor: 

  ČASOVÝ HARMONOGRAM:

	P. č.
	Úloha
	Dátum

	1.
	Výber maturitnej témy
	Jún 2010

	2.
	I. konzultácia k téme
	Jún 2010

	3.
	Pripomienky žiaka k téme
	September 2010   36. týždeň

	4.
	Identifikácia lokality /mapa a vyznačené odberové miesto/
	September 2010  38. týždeň

	5.
	Zber údajov  1
	September –október 2010

	6.
	II. Konzultácia k údajom
	Október 2010  44. týždeň

	7.
	Zber údajov 2
	November december 2010

	8.
	III. Konzultácia k údajom
	December 2010  51. týždeň

	9.
	Vyhodnocovanie údajov
	December

január 2011

	10.
	Teória k práci  a formálna stránka záverečnej práce 
	December 2010   50.týždeň

	11.
	Začiatok prezentácie 
	December 2010  50. týždeň

	12.
	IV. Konzultácia k začiatku práce a k prezentácii
	Január 2011

2. týždeň

	13.
	Teória k práci a úvod - pokračovanie
	Január 2011

	14.
	Prezentácie - pokračovanie
	Február 2011

	15.
	V. Konzultácia
	Február 2011

6. týždeň

	16.
	Teoretická časť  - ukončenie
	Február 2011

7. týždeň

	17.
	VI. Konzultácia k teoretickej časti
	Február 2011

8. týždeň

	18.
	Praktická časť – zhodnotenie výsledkov, ukončenie práce
	Marec 2011  9.týždeň

	19.
	VII. Konzultácia výsledkov a vyhodnotenia
	Marec 2011 10.týždeň

	20.
	VIII. Konzultácia k prezentácii 
	Marec 2011 11.týždeň

	
	Odovzdanie práce
	1.marec 2011  


Vypracovala: Ing.





......................................

        predseda PK odboru TOTŽP


               podpis

